
所业务范围清单

事业单位名称:威 中心举办单位名称:威］

西
们
…

巴
曰

＝
不

业务范隆

序号

_

业务范围名称

公益服务

主要实耐

依据

败编（1989）136晕

《关于成立威海市高

技术创业服务中心＂〈

批复》

威编（20』0）26号《窃

于调整设遭中国科学

｜洗‖』东综合披术转‖

中心威海中心的｝｝

复｜

威编（2016）49号《关

于调整市科学技术局
≡-日.f贞2βj｜

所属事业单位有关编

制事项｜‖0批复》

螺鞠
关于产学研工作方面的扶持政策,协助科技

力区域产业升级;负责高创大楼孵化器的曾

进』培育新兴产业;通过不断完善技术转移瞬鹅
构’通过推动科

小企业′通过推

双方矛｝｜金市科技

金方位的科技服务。形成以“科技政策执行、科技成粱转化、科披企业孵化、科技信恩

服务”四轮驱动的业务体系

业务事项

范匣

移服务

孵化器管题

业务寥项主要内容

负货科技成果转化、技术转移的棚关服务工作,发挥校地合作优势,针对

产业发展需求提供精准服务’加大产学研合作创新供给｛

为高新技术成果商品化、产业化揽供孵化场地｀资金筹措、人才培‖‖俐｜棚

关管理等综合服务』

实j‖

』‖］｜『｝

长」‖

长」‖



对外科技交流中心业务范围清单

举办单位名称事业单位名称

峨ˉ
匡
灯
＝
亏

业务范围名称

国际

科技军民融合

噶鳞搽

《国家国际科技

合作专项管理办

法》国科发外

〔2011〕376号｀

《国家国际科技

合作基地管理办

法》国科发外

〔2011〕316号

《国务院办公厅

关于推动国防科

技工业军民融合

深度发展的意

见》

国办发〔2017直
□
亏

』目

头国际科技合作与交流、科技军民融合工作（尚未核定

业务事项范围

国际（港澳合】

科技合作与交流

组织实施国际
（港澳台）科技

合作计戈

组织建设国际科

技合作平色

国际 技术、

引进

人才

协合融民零
于

晨开

同创絮

组织实施科技军

民融合项目

建设科技军民融

合创新平台

业务事项主要内容

作团组互访、技术合作对接交流等各类活动

组织推荐申报并实施国家级国际（港澳台）科技合作计划｀

组织推荐申报并实施省级国际科技合作计划

组织建设国际技术转移机构、国际合作研发中心等各类平

协助我市高校、企事业单位做好国际技术转移及人才引进

相关工作

开展军民融合协同创新体系研究、组织科技军民融合对接
活动

组织推荐申报并实施国家级科技军民融合计划｀组织推荐

申报并实施省级科技军民融合计戈!

开展科技军民融合创新平台建设

长期

长斟

长期

长期

长剿

长剿

长期



.研院所1k务范围清单

事业单位堪 中心 举办单位名称二

卜
序曝

业务范圃名

称
主耍实施依扔

训、科披交流合作等活动｜

业务驯项范围 业务事项主要内需 实施期｜腮

科技创新综

合服务业务

《威海市市级大型科学

仪器设备共享平台管碧

办法（试行）》（威科规

字〔20l3）59号

《山东省小微企业创溯

券管理使用办法）》（瞥科

号
·

β
]

＝
ˉ
□

‖β
[

字

《威海『｜丁科技创新券僧

理办法（试行）》（威科规

字〔2016）28号

科学仪器）;蹲

省级科技创新券

了｜了级科技创新券

建设威海市大型科学仪器共享橙理平台、管理并对外开放使用,实

现区域资源独享和优化配蹬＂负费推巡检验检测服务产业联盟的建

设游!｛日愉工作°

对中小微企业使用商校、科研院所及其他企瓢业单位科学仪器设备

进行检测、试验、分析等漏动发生的赞用蛤予补助’促进科学仪器

设餐服务大众创新创业°

对戚狮市企》｜Ⅱ向科技服务机构购买创新活动中所懦的研究开发、揽

术转移、检验检测｀科技咨询等服务发生的赞用给予补助’促进系

技资源开放共享』激发科技中小企业创新活力。

长期

长撕

长剿

《关于》｜）强创新方法工

作＂若干意见》（｜圆科发

财〔2008〕l97号）及科

投局授权

科技创新培‖｜
丽问企业开展科技创新政雌｀科技创新能力、创新方法｀创新工程

师（非认证）及相关业务等墙↑｜｜｜及交流活动＂
长期



《中华人民共和国促进

成果转化法（2015年修

订）》、《国务院办公厂

转发科技部关于加快建

立国家科技报告制度指

导意见的通知》（国办发

〔2014〕43号）、《关于

加快建立科技报告制度

的实施意见的通知》（僧

政办发〔2015〕10号》 、

《山东省促进科技成果

转化条例》

《科学技术部科技统计

工作管理办法》圆科发j

字620紧

《中华人民共和国促进

成果转化法（2015年修

订）》、《国务院办公′

关于印发促进科技成果

转移转化行动方案的通

知》国办发（20l6〕28

号、《山东省促进科技贞

果转化条例》

科技报借

科技统↑｜

科技交流合作

协助制定科技报告相关政策,承担科技报告业务的组织实施,建!

威海市科技报告制度;培养全市科技报告指导人员’培训项目承啪

单位的科技报告撰写人员’宣传科技报告政策;建设威海市科技↑

告管理服务系统;指导承担单位完善科技报告

协助建立威海市科技统计工作方案,开展科技统计工作′建设科技

统计平台,组织专业机构对统计数据进行加工、处理、分析

汇聚、筛选、推送成果信息,组织线上线下的技术转移活动,组织

科技创新会展、科技合作交流活动‘

长期

.长期

长期



《关于加快创新型城市

建设的意见》（威发

〔2015〕3号）、《关于＄

入推进科技创新发展的

实施意见》（威发〔2016

19号）与市科技局授杠

科技文献共享

科技专家协作

科技评审评价

科技数据共享

信息化建!

建设威海市科技文献共享平台,推动科技报告、科技成果、科技论

文、专利标准等科技文献资源全市共享,提升科技人员创新视野与

思路

建设威海市科技专家库,征集、收录、管理科技专家信息资源,推

动科技专家为政府决策服务,促进科技专家与企业科技研发合作°

建设威海市科技评审公共平台,规范社会机构开展科技评审工作,

引导全市科技评估评价行业发展

建设威海市科技创新数据中心,开展科技数据汇集、公开、共享、

交换、分析等工作,为政府科技管理、企业科技创新等提供支持·

承担市科技局信息化建设工作｜

长期

长期

长期

长期

长期



科矾:院所1l务范围清单

举办单位名j驯业

宗旨利业务范疆

｝蠕号
业务袍＂
名勒

脚《圃巍徽p罐歹渊;擞鳞掘『｜哟獭烩嫂｜哪狼承但蠕赠鳃鄂雌执辫‖翻宣馋翱斟瞬 ｀打击｛僧 赡瞬x作
主婆
实施依绷

」蜗
Ⅱ『项范围

业枷憾鳃鹏辫卢 实施川

专利管邀

专利管理

』、《政府偷息公开条＂）

2、《巾共山东榆委办公厅、山东衍人民政府办公厅【｜』发〈关于全丽｛‖

进政务公开工作的眺施意见〉的通侧｜》（翻办发〔2016）′l3号
3、《山东省人民映府办公厅关于憎｜l发20l6邮山东省敝务公开工作撰
点的i酗｜》（瞥政办发（20l6）2｛〕号》
4、《山东狮人民政府办公厅关于做好人大代灌翅议和政协!尼案办骂

结果公开工作的翘知》（伶办发『2016）63号

1、巾华人民共剩l圃专利法》（2008邮第∧号主腮令）.2、』
山东省专利条例》《20l3年8月』｝』山东衍第十二厕人大撇委会鳃三沙

过通议
^=

信息公开

知识产权剩l关法肄
法规和方拳｛.｀政策的
制定｀执行利监督臆检

属于主动公开范圈的政府信息’jⅢ过政府｜＂站、

政府公报等渠逝面向社会直膜公开·（隘｛‖淌公开政′‖
信息’按照申溅人要求的形式予以提供;无法按｝‖!｜｜
请人要求的形式提供的’通过安排‖↑『删人查闽资料;

提供复制件或者磷他适当形式提供

L戳彻执行国家、省
法规、规章和方针｀政俞

、市有关专利工作的法律
,并监憾实施.

2截研究起草全市专利汇作00规定、政策,并纵织
实施和监督检壹.

长川

长棚

』｀《山东省专利条例》《20』3年8月l日山求衔第十二厕人大常委会
鳃三次会议通过）

2.《山东御知识积权促进条例》（20l0年5月30日dl东街第十≡佩」
民代灌大会常务委贝会绷十七次会议通过》

l、《厕家知识产权贱略纲鹏》《侧发（2008）18粤

2、《山东省专利条例》（20l3年8月l日山东衔第.｝.＝）耐人大常露筐
鳃三次会议翅过

3、《l｜‖东衔知识产权促迸条（＂》（2010i陶月30日‖!』东省第十一厕∧
民代表大会糊务委贝会露十七次会议汕过）

指导和协调全市知识 指导协鳃各区市、企〕｜k、大专院校、科研院所的

专利工作

专测的统计｀分·忻ˉ

」皇报和考患

按月统汁各区市发明、实用新型刷外观设计专利
｜↑‖请和授权最＂并据此考孩各区市专利工作,统计P〔
圆际专利申请量｀万人发明专利铡有简i等掀化指标

长则

专利宣传、救育和焙
组织全市的专利宣′传教育积培训工作

制定实施厕‖识产权懒

略规剿

对全市专利巾介）｜腿务

机构的管理利指与

编制知识产权工作发展规划和〕:作计划并绷织实
施’全面实施知识产权搬略

指导专利代理、专利偿息服务等知识产｜仪巾介‖＂
务机构工作‘

长〕训

长则

长〕‖｛

陡」‖



序号
业务范圃

名称

l 专利管玛

2 专利运斤

|

主驯

实施依掘

1、《巾国专利奖评奖办法》（国知办发管字（20l4）13号
2、《山东省专利条例》（2013年8月1卜｛山东省第十二届人大常委;

第三次会议通过

3、《山东省知识产权促进条例》（20l0年5月30日山东省第十一届」

民代表大会常务委员会第十七次会议迎过
4、《山东省专利奖励办法》（鲁政办字〔20l5〕45号

5、《山东省专利奖励办法实施细则》（鲁知管字〔20l7〕50号j @

6、《威海市知识产权（专利）专项资金管理办法》（威财教〔2016
〕37号

《山东省小微企业知识产权质押融资项目管理办法》（鲁科字〔20l
〕88号）

l、《山东省专利条例》（2013年8月l日lh东省第十二届人大常委会

第三次会议通过）

2、《山东省知识产权促进条例》（2010年5月30∩山东省第十一届」

民代表大会常务委员会第十七次会议通过

l、《中华人民共和国专利法》（2008年第八号主席令

2、《专利行政执法办法

3、《山东省专利条例》（20l3年8月l日山东省第十二届人大常委会

第三次会议通过》

4、《山东省知识产权促进条例》（20l0年5月30日山东省第十一届」

民代表大会常务委员会第十七次会议通过

业乡

事项范匣

知识产权（专利）专

项计划管丑

小徽企业知识产权质

押融资省级扶持资金

的申报

省专利导航、省百颠

关键核心技术知识产

权等省级项目申报

各类知识产权试点矛
范工作申报

知识产权优势企业稠

示范个北培育

查处假冒专利行为

业务事项主要内容

l.拟定我市鼓励发明创造的优恩政策和措施《
2.组织企业申报国家专利奖°

3。组织企业申报山东省专利奖,井对符合条件傲
出具推荐函’填写推荐意见予以推荐参加评选°

4.组织威海市专利奖的评选°

5.对威海市范围内专利创造、专利运用、专利＂

务、专利保护、专利管理等予以资助.

6、对未列出资助标准的其他专利运用、保护、）

务、管理等项目,根据年度相关工作要求,提出柑区
的资金使用计划,报市财政局批准后执行.

组织各区市小微个‖k根据省知识产权局要求申扎

省级知识产权质押融资扶持资金,并对相关材料进行
审核

组织各区市企业根据省知识产权局要求申报项

目,并对相关材料进行审核°

协调和指导国家、省各类知识产权试点示范工作

申报°

组织企‖通过《企‖k知识产权管理规范》认i正

参评国家级、省级知识产权示范企业和知识产权优势

企业

对涉嫌假冒专利行为进行查处·

实施｝‖
‖

根据咐

关政罚

变化卜

期执↑;

根据粘

政策〕

(

根据《
政策〕

(

根据旧

家、0

政策召

(

根据［

家、?

政策g

(

长｝0



•

序号
业务范圃

名谓

3 专利保扩

专利保扩

内部管理

主望

实施依据

l、《中华人民共和国专利法》（2008年第八号主席令

2、《山东省知识产权促进条例》（2010年5月30日山东省第十一屈／

民代表大会常务委员会第十七次会议通过

3、《专利行政执法办法》（2010年12月29｝」国家知识产权局令第6｜
号发布根据2015年5月29｝≡｜发布的国家知识产权局令第七十＝.号《p

家知识产权局关于修改〈专利行政执法办法〉的决定》修正）

《山东省专利条例》（20l3年8月l日山东省第十二届人大常委会
第三次会议通过

5、《山东省专利纠纷处理和调解办法》（省政府令20l6年第296号

《山东省专利条例》（2013年8月1日山东省第十二厕人大常委会第三
次会议通过）

1、《展会知识产权保护办法》（商务部、国家≡Ⅲ商行政管理总局
国家版权局、国家知识产权局令2006年第l号

2、《山东省专利条例》（2O13年8月l日山东省第十二屈人大常委会

第三次会议通过）

3、《山东省专利纠纷处理和调解办法》（省政府令2016年第296号

1、《关于成立威海市专利管理处请示的批复》（威编（l987
6l号

2、《关于威海市专利管理处更名等问题的批复》（威编〔l999〕5
号

3、《关于威海市人民政府机构改革实施意见》（威发〔2000
17号

业劣

驯项范屈

调处专利俊权纠纷

对专利代理机构戊其

］:作人员出具虚假报

告等行为进行监管

会展专利产品或专利

技术的监督管E

内部管理

业务驯项主要内容

根据请求人的谐求,对专利侵权纠纷进行调处‘

对辖区内专利代理机构及其元作人员出具虚假报

告等行为进行处罚

l、在展会期间,及时处理专利侵权纠纷、查处｛

阎专利行为°

2、展会期间,设立知识产权投诉机构的’派员j

驻’依法对侵权案件进行处理;未设立投诉机构的

加强对展会知识产权保护的指导、监督和有关案件傲

处理

开展党务、财务、下青妇等内部管理］:作

实施卿

N

长粥

长期

长期

长期



科研院所业务范围清单

中心 举办单位名称｜事业单位名称

业务事项主要内容

围范务业和…
曰

≡
不

月

圣
.•

业务范圃名

釉

主要实j（

依掘

鳃』′促进技术转移、繁荣技术市场獭的宗旨′贺彻落实圈家、省｀
的政策建议;统筹推动金『｜了技术币场健旗发展!培育发展技术中介机｛

与挂牌交易、技术合同认定登记;开展技术市场大数掘分析及相关统｝

方共｜司参与技术市场建设《

蹦撇獭
↑分析,发布技术市场信息;协调相关

理
记
各

业务襄Jj

范圃

实＂

期｜｝｝

科技服务业

政策制定

《关于加快发展技术市场的意见》（圆

科发市字［2006］75号）、《关于加快金

省技术市场发展的瘤见》（僻政办发

［20l5］28号）、《关于调艘市科技局所

属事业单位有关机构编制事项》（威编

［2016］49号）

技术市场政剪

宣传货彻和组织实施圆家、省有关技术币场的

法律法规和政策,落实圃家、省技术交易税收

优憨政策’提出我市技术市场管理的政策越议

《中华人民共旷‖国促进科技成果转化

法》（2015年修订）、《山东省促进科技

成果转化条例）

技术转移转化政嫩

贯彻落实圆家、省关于科技成果转移转化〔｜0政

策′负货推动国家、省科技成果转化法泌行动

方?案搬我『｜『糯实,｝｜j‖定金市科技成果转移转化

意见

长期



科技服务似

系建世

《关于加快发展技术市场的意见》（旧

科发市字〔2006〕75号）、《山东省技

术市场条例》、《关于加快全省技术市

场发展的意见》（鲁政办发［20l5］28号）

《关于深入推进科技创新发展的实施意

见》（威发［2016］19号）、《威海市科

技创新券管理办法（试行）》（威科规

［2016］28号）

《关于深入推进科技创新发展的实施意

见》（威发［20l6］19号）、《威海市科

技创新券管理办法（试行）》（威科规

［2016］28号）

《山东省小微企业创新券管理使用刃

法》（鲁科字［2015］80号）、《关于深

入推进科技创新发展的实施意见》（威

发［2016］19号）、《威海市科技创新券

管理办法（试行）》（威科规［2016］28

号）

技术市场规划、

计划组织实施

技术转移服务体系建设

技术经纪人才培弱

创新券兑〗

全市技术市场发展规划的落实,编制年度计戈

并组织实＂

负责全市各类技术转移示范机构管理和技才

转移服务体系建设工作,全市技术转移机构0

培育、备案、考核’对下级技术市场管理部「

进行业务指厚

提升技术经纪从业者业务素质、开展技术经绽

人培训等工仆

负责全市创新券（技术开发与技术转让类）啡

报、材料审核、汇总、统计分析、上报等工什

长期

长川

长期

长期



剧

科技服务业

管理

科技服务业

统计

其他

《国家科技成果登记办法》（国科发计字

［2000］542号）、《关于加强国家科技计划

成果管理的暂行规定》（国科发计字

［2003］196号!

《技术合同认定登记管理办法》（国科

发政字〔2000〕063号）、《技术合同认定

规则》（国科发政字［2001］253号）

《中华人民共和国促进科技成果转化

法》（2015年修订）、《国务院关于实施〈中

华人民共和国促进科技成果转化法〉若

干规定的通知》（国发［20l6］16号）、《匣

务办公厅关于促进科技成果转移转化行

动方案》（国办发〔2016〕28号）、《山冻

省促进科技成果转化条例》

《关于调整市科技局所属事业单位有关

机构编制事项》威编［2016］49号

《关于调整市科技局所属事业单位有关

机构编制事项》威编［2016］49号

科技成果登记

技术合同登记管理

科技成果转移转化

技术市场调查、统计分析

发布技术市场信息

对接｀其他工仆

联系和协调全市技术市场相关机构,推动科技

成果登记与挂牌交易工↑

全市技术合同登记管理,组织技术合同认定登

记°会同财税部门落实技术交易、研究开发等

技术市场优惠政策

加快科技成果转移转化、提高企业、高校和科

研院所科技成果转移转化能力、对区币科技成

果转移转化工作的考核

负货技术合同和成果等统计数据分析建议

发布技术市场信息

负贡联系对接省厅法规处、技术市场办

长测

长测

长则

长〕‖

长』!

长｝‖


